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Oigusndunik kontrollib Siseministeeriumi (edaspidi ministeerium) algatatud digusaktide
eelndude vastavust Oigusaktidele ja normitehnika reeglitele, osaleb vajaduse Kkorral
ministeeriumi algatatud Sigusaktide eelndude véljatootamises, koordineerib ministeeriumi
oigusloome tooplaani koostamist, koostab digusloome juhendmaterjalid, koondab Vabariigi
Valitsuse istungile ja valitsuskabineti ndupidamisele esitatud materjalide kohta ministeeriumi
seisukohad puutumust omavatelt osakondadelt, ndustab ministeeriumi diguskiisimustes ja teeb

vajaduse korral digusanaliiiise.

3. TEENISTUSULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

ULESANNE

SOOVITUD TULEMUS

3.1. Tootab vilja Gigusaktide eelndud, mis
on osakondade iilesed ja kus iihelgi
osakonnal ei ole otseseid huvisid, samuti
oOigusaktide eelndud, mis on nende
osakondade vastutusalas, kellel pole
oigusndunikku,  (v.a  isikuandmete
tootlemisega seotud eelndud). Osaleb
vajaduse korral ministeeriumis
véljatootatavate muude  Oigusaktide
eelndude koostamises.

Ministeeriumi algatatud Sigusaktide eelndoud
on koostatud koostods teiste osakondadega
ning need vastavad podhiseadusele, teistele
Oigusaktidele ning hea digusloome ja
normitehnika nduetele.

Oigusosakonna algatatud digusaktide eelndud
on vilja tootatud ja menetletud nduetekohaselt
ja ilma pohjendamata viivituseta.

3.2. Kontrollib  ministeeriumi  algatatud
Oigusaktide  eelndude  omavahelist
seostatust ja vastavust pohiseadusele,
seadustele ja teistele digusaktidele ning
hea Oigusloome ja  normitehnika

reeglitele.

Ministeeriumi algatatud digusaktide eelndud
vastavad pohiseadusele, seadustele ja teistele
Oigusaktidele ning hea Oigusloome ja
normitehnika nduetele. Oigusaktide eelndudes
on ldhtutud {htsetest pohimotetest ja
terminikasutusest.

3.3. Kontrollib  ministeeriumi  algatatud
vilislepingute heakskiitmise voi
ratifitseerimise  Oigusaktide eelndude

diguspdrasust.

Ministeeriumi algatatud vilislepingute
heakskiitmise voi ratifitseerimise digusaktide
eelndud vastavad rahvusvahelise oOiguse
pohimotetele ja Eesti digusaktidele.

3.4. Kontrollib vajaduse korral
ministeeriumis vélja td6tatud Vabariigi
Valitsuse korralduste eelndude
Oiguspdrasust ja  osaleb  nende

viljatootamises.

Ministeeriumis  vdlja tootatud  Vabariigi
Valitsuse  korralduste eelndud on nii
formaalselt kui ka materiaalselt diguspérased ja
korrektselt vormistatud.

Vabariigi Valitsuse korralduste eelndude
véljatdotamisel on ministeeriumi teenistujatele
tagatud asjatundlik digusalane konsultatsioon.




3.5.

Kujundab vajaduse korral
ministeeriumile kooskolastamiseks
saadetud Oigusaktide eelndude kohta
arvamuse.

Ministeeriumile kooskdlastamiseks saadetud
oOigusaktide eelndude kohta on tdhtaegselt
esitatud diguslikult asjakohane arvamus.

3.6.

Koondab Vabariigi Valitsuse istungile
(VIIS-1) ja valitsuskabineti
ndupidamisele (e-kabinetti) esitatud
ning ministeeriumi esitatavad
kiireloomulised materjalid ja
koordineerib ministrile ja kantslerile
nende kohta ministeeriumi seisukohtade
esitamist puutumust omavatelt
osakondadelt.

Vabariigi  Valitsuse istungile (VIIS-i) ja
valitsuskabineti noupidamisele (e-kabinetti)
esitatud ning  ministeeriumi  esitatavate
kiireloomuliste materjalide kohta on koostdds
puutumust omavate osakondadega ministrile ja
kantslerile Oigeaegselt koostatud ajakohane
iilevaade ministeeriumi seisukohtade kohta.

3.7.

Koordineerib ministeeriumi digusloome
toOplaani  koostamist ja  seirab
ministeeriumi digusloomeprotsessi.

Ministeeriumi  digusloome  tddplaan  on
koost6os ministeeriumi teiste osakondadega
koostatud ja see on ajakohasena ministeeriumi
siseveebis kittesaadav.

Ministeeriumi digusloomeprotsessis ilmnenud
probleemidele on tdhelepanu juhitud.

3.8.

Hoolitseb ministeeriumi  teenistujate
oigusloome alase teadlikkuse eest.

Ministeeriumi teenistujatele on vilja tootatud
abimaterjalid ja juhendid oigusloome ja
normitehnika kohta, need on ajakohased ja

ministeeriumi teenistujatele siseveebis
kittesaadavad.

Ministeeriumi  digusndunikke on  ilma
pOhjendamata viivituseta teavitatud

digusloome ja normitehnika alaste digusaktide
voi tdlgenduste muudatustest.

Vajaduse korral on ministeeriumi teenistujatele
tehtud digusloome alaseid koolitusi.

3.9.

Analiitisib vajaduse korral
ministeeriumi ja tema valitsemisala
puudutavaid digusakte ning teeb
ettepanekuid oiguskeskkonna

arendamiseks ja kaasajastamiseks.

Vajaduse korral on tehtud ettepanekud
ministeeriumi  ja  tema  valitsemisala
puudutavate digusaktide véljatdotamiseks,
muutmiseks voi kehtetuks tunnistamiseks.

3.10.

Noustab ministeeriumi
oiguskiisimustes, sh odigusloome ja
normitehnika kiisimustes, ja teeb

vajaduse korral digusanaliilise.

Ministeeriumi  teenistujatele on tagatud
asjakohased  Oigusalased nduanded, sh
oigusloome ja normitehnika kiisimustes.
Vajaduse korral on ministeeriumi valitsemisala
ja tegevust puudutavates kiisimustes koostatud
asjatundlikud digusanaliiiisid.

3.11.

Koostab vajaduse korral vastused
selgitustaotlustele, mérgukirjadele ja
teabenouetele.

Vastused ministeeriumi paddevusse kuuluvatele
selgitustaotlustele, margukirjadele ja
teabenouetele on korrektsed, motiveeritud,
selgelt sOnastatud ja tdhtaegsed.
Selgitustaotlus, mérgukiri v4i teabendue on
vajaduse korral tdhtaegselt edastatud piadevale
asutusele vo1 organile.

3.12.

Esindab
ministeeriumi
toorihmades.

vajaduse korral
ja oigusosakonda

Tooriihmades on ministeeriumi ja
Oigusosakonna arvamused ja seisukohad
esindatud.




3.13. Tiidab digusosakonna juhataja | Ulesanded on tiidetud korrektselt ja tihtajaks.

antud muid tithekordseid tootlesandeid.

3. AMETIKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

Haridus: magistrikraad digusteaduses voi sellele vastav kvalifikatsioon;

Tookogemus: Oigusalane tookogemus vdhemalt kolm aastat, soovitavalt riigi- voi
kohaliku omavalitsuse asutuses;

Téaienduskoolitus: soovitavalt erialane tdienduskoolitus viimase aasta jooksul;

ce eme

Teadmised: viga head teadmised riigidigusest, haldusdigusest,
digusloomeprotsessist ja normitehnikast, pdhiteadmised Euroopa Liidu
ja rahvusvahelisest digusest;

Arvutioskus: arvuti kasutamise oskus tookohal vajamineva kontoritarkvara (mh MS
Word, MS Excel, MS PowerPoint, MS Outlook) ja dJigusalaste
andmebaaside ulatuses;

Keeleoskus: eesti keele oskus C1-tasemel, iihe vdorkeele (soovitavalt inglise keele)
oskus B2-tasemel;

4.7. Isikuomadused  vidga hea suuline ja kirjalik enesevaljendusoskus, hea suhtlemis- ja
mees-
ja voimekus: konnatdooskus, iseseisev otsustus- ja vastutusvdoime, oskus ennast

kehtestada, hea analiiiisi- ja siinteesivoime, kohusetundlikkus, tipsus ja
korrektsus, initsiatiivikus ja algatusvoime, oskus todaega planeerida,
hea stressitaluvus, lojaalsus ja usaldusvédrsus.

4. OIGUSED
Oigusndunikul on digus:

4.1.

4.2.

4.3.
44.

4.5.

esindada Oigusosakonda ja ministeeriumi oma teenistusiilesannete tditmisel, sh
valdkondlikel tookohtumistel ja toorithmades, ning volituse alusel voi digusosakonna
juhataja asendajana allkirjastada ministeeriumi nimel dokumente;

saada ministeeriumi struktuuriiiksustelt ja ministeeriumi valitsemisala asutustelt teavet,
mis on vajalik ametijuhendiga ettendhtud iilesannete tditmiseks;

teha vahetule juhile ettepanekuid oma tookorralduse muutmiseks;

saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, sh digusalast kirjandust, ja
nouda nduetekohaste to6tingimuste olemasolu;

saada teenistuseks vajalikku tdienduskoolitust.

5. VASTUTUS
Oigusndunik vastutab:

5.1.
5.2.

5.3.
5.4.

5.5.

teenistusiilesannete digusparase, tdpse ja digeaegse tditmise eest;

asutusesiseseks kasutamiseks ettendhtud teenistusalase informatsiooni konfidentsiaalsena
hoidmise eest;

teenistusiilesannete tditmiseks antud vara sihipédrase kasutamise ja sdilitamise eest;

tema kidsutuses olevate dokumentide nduetekohase menetlemise, hoidmise ja sdilitamise
eest;

oma teadmiste ja oskuste ajakohasena hoidmise eest.




