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ametijuhend

1. ULDSATTED

1.1 AMETIKOHT nounik;

1.2 STRUKTUURIUKSUS usuasjade osakond;

1.3 TEENISTUSKOHT Pikk 61, Tallinn;

1.4 VAHETU JUHT usuasjade osakonna juhataja;
1.5 ASENDAJA usuasjade osakonna juhataja;
1.6 ASENDATAV usuasjade osakonna juhataja.

2. AMETIKOHA EESMARK

2.1 Usuasjade osakonna nduniku ametikoha eesmérgiks on tdese teabe valdamine Eestis tegutsevate
usuliste  henduste  tegevusest kooskolas  Siseministeeriumi  pohiméirusega, osakonna
pOhimédirusega, kdesoleva ametijuhendiga ja teiste digusaktidega.

2.2 Teabe edastamine riiklikele ja omavalitsuste institutsioonidele nende iileannete paremaks
tditmiseks.

2.3 Osalemine usuelu puudutava temaatika analiiiisi- ja tildistusprotsessides, sh Vabariigi Valitsuse
ja Eesti Kirikute Noukogu tihishuvide protokollis sdtestatud eesmirkide saavutamiseks vajalike
strateegiate viljatootamises.

3 AMETIKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUSED

ULESANNE SOOVITUD TULEMUS

3.1 Annab vajadusel kohtu Eksperthinnangud on antud.
registriosakondadele usuliste ithenduste
registrile esitatavate pohikirjade
eksperthinnanguid.

3.2 Riigi ja kohalike omavalitsuste ning Osaleb vastavate komisjonide t60s aitamaks kaasa
usuliste lihenduste vaheliste suhete suhete parendamisele ja tdstatunud probleemide
arendamine ning probleemide lahendamine. |lahendamisele.

3.3 Aitab korraldada usuelu alaseid Teostatud uuringud on votnud arvesse Eesti
uuringuid. usuelulisi eripdrasid.

3.4 Usuliste ihenduste tegevusaluste ning | Teave usuliste ithenduste tegevusaluste ja nende
neid reguleerivate riiklike digusaktide tegevust reguleerivate digusaktidest on edastatud
tutvustamine ja selgitamine loengute, valdkonnast huvitunud instantsidele.

ettekannete jms vormis valdkonnast
huvitunud instantsidele.




3.5 Voimaldab asjaomastel isikutel, Asjaomastel isikutel, organisatsioonidel, teadlastel ja
organisatsioonidel, teadlastel ja tudengitel  |tudengitel on juurdepéds usuasjade osakonna
juurdepaisu usuasjade osakonna arhiivimaterjalidele.

arhiivimaterjalidele.
3.6 Lahendab avaldusi usuasjade osakonna |Laekunud avaldused, mis on usuasjade osakonna
padevusega seonduvates kiisimustes ning pidevuses, on menetletud. Uhekordsed iilesanded on
tdidab muid usuasjade osakonna juhtaja taidetud.

poolt antud kdesolevast ametijuhendist
mittetulenevaid iihekordseid iilesandeid.
3.7 Pdadevus tegevusvaldkonda reguleerivate |Omab vastava padevuse ning oskab olemasolevat
siseriiklike ja rahvusvaheliste Gigusaktide  |oskusteavet vajadusel rakendada.

ning siseriiklike ja rahvusvaheliste
praktikate osas.

3.8 Vaimulikele abielude sdlmimise diguse |Koolitused on lébi viidud.
taotlemiseks vajaliku koolituse korralduse
koordineerimine.

3.9 Eesti Vabariigi vilisesinduste ja teiste  |Vilisesindustel ja riiklikel institutsioonidel on

riiklike institutsioonide noustamine Eesti vajalik informatsioon oma iilesannete tditmiseks.
religioonisituatsiooni puudutavates

kiisimustes.

3.10 Tdese informatsiooni edastamine Vastav informatsioon on avalikkusele esitatud.

avalikkusele Eesti Vabariigis tegutsevate
usuliste tihenduste ning nende tegevuse
aluseks olevate digusaktide kohta.

4. AMETIKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1 Haridus — korgharidus (soovitavalt magistrikraad; soovitavalt religioonivaldkonnaga seotud
erialal).

4.2 Tookogemus — soovitavalt eelnev teenistus valdkonnaga kokkupuudet omaval ametikohal
rilgiametiasutuses voi valdkonnaga seotud dppeasutuses.

4.3 Teadmised — usulisi ithendusi ja teisi mittetulundusiihinguid puudutava seadusandluse tundmine.
4.4 Arvutioskus - MS Word, MS Internet Explorer, MS Outlook, MS Excel.

4.5 Keeleoskus — eesti keel (korgtase), inglise keel (kesktase).

4.6 Isikuomadused — iseseisev motlemine, otsustusvdime, kohusetundlikkus, oskus todaega
planeerida, ausus, tasakaalukus, hea suhtlemisoskus, usaldusvairsus ja konfidentsiaalse
informatsiooni hoidmise oskus.

5. OIGUSED

Usuasjade osakonna ndunikul on digus:

5.1 saada ministeeriumi struktuuriiiksustelt teavet, mis on vajalik kédesoleva ametijuhendiga
ettendhtud kohustuste tditmiseks;

5.2 saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;

5.3 saada ametialaste iilesannete tditmiseks vajalikke todvahendeid ja tehnilist abi nende kasutamisel,
5.4 teha osakonna juhatajale ettepanekuid t66- ja koolitustegevuse paremaks korraldamiseks;

5.5 votta vastu otsuseid oma padevuse piires.



6. VASTUTUS

Usuasjade osakonna ndunik vastutab:

6.1 teenistuskohustuste diguspirase, tipse ja digeaegse tditmise eest;

6.2 asutusesiseseks kasutamiseks ettendhtud ametialase informatsiooni saladuses

hoidmise eest;

6.3 teenistusiilesannete tditmiseks antud vara ja dokumentide sihiparase kasutamise ja sdilimise eest.
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