Rahvastiku toimingute osakonna
rahvastikuregistri halduse talituse
nouniku ametijuhend

1. ULDSATTED

1.1. TOOKOHT
1.2 STRUKTUURIUKSUS

Lisa

ndunik (andmeomanik);
rahvastiku toimingute osakonna rahvastikuregistri

halduse talitus;

1.3 TEENISTUSKOHA ASUKOHT
1.4 VAHETU JUHT
1.5 ASENDAJA

Tallinn;
talituse juhataja;
sama talituse ndunik vai selleks osakonnajuhataja

vOi talituse juhataja ettepanekul méératud
osakonna teenistuja;

1.6 ASENDATAV

osakonnajuhataja vdi talituse juhataja

ettepanekul méératud osakonna teenistuja.

2. TOOKOHA EESMARK

Nouniku tookoha eesmirk on korraldada ja edendada rahvastikuregistri andmekoosseisu ja
andmekogumisprotsessi tervikluse tagamise — selle vastavus lihiskonna vajadustele, digusaktidele

ning kvaliteedi- ja tehnilistele nduetele — valdkonda.

3. TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

ULESANNE

SOOVITUD TULEMUS

3.1. Korraldab oma valdkonna pohimotete,
protsesside ja teenuste viljatootamist.

Pohimotted ja protsessid on vélja
tootatud ning teenused toimivad.

andmeandjatelt andmete kogumist vastavalt
oigusaktidele ning kvaliteedi- ja tehnilistele

3.2. Analiiiisib rahvastikuregistri | Rahvastikuregistri andmetega seonduv
andmekoosseisu ja andmekogumisprotsesse. | on kaardistatud ja analiiiisitud.
3.3. Korraldab rahvastikuregistri | Rahvastikuregistri  andmed  vastavad

oigusaktidele, kvaliteedi- ja tehnilistele
nduetele.

klassifikaatorite loomist ja kasutamist.

nouetele.

3.4. Monitoorib rahvastikuregistri andmete | Rahvastikuregistri andmekogumise
kogumist, reageerib hidlvete ilmnemisel | torgetele on reageeritud voimalikult
vastavalt vajadusele ja teeb | Kiiresti.
muudatusettepanekuid.

3.5. Korraldab  rahvastikuregistri ~ andmete | Rahvastikuregistri andmed on
kirjeldamist. Kirjeldatud.

3.6. Jalgib andmete vajadusi riigis ja esitab | Rahvastikuregistri andmete koosseis
ettepanekuid  rahvastikuregistri ~ andmete | vastab iihiskonna vajadustele.
struktuuri voi koosseisu muutmiseks.

3.7. Korraldab rahvastikuregistri avaandmete | Rahvastikuregistri  avaandmed  on
valdkonda. avaldatud.

3.8. Korraldab rahvastikuregistri | Rahvastikuregister kasutab korrektseid

klassifikaatoreid.

3.9. Korraldab  rahvastikuregistri andmelao
toimimist.

Andmeladu vastab tellija vajadustele.




3.10. Juhendab ja ndustab asutusi ja ametnikke
oma valdkonna teemadel.

Asutused ja ametnikud on saanud oma
tooks vajaliku teadmise.

3.11. Teeb oma to60st tulenevalt ettepanekuid
oigusaktide muutmiseks ja osaleb muudatuste

Oigusaktide muudatusettepanekud on
esitatud ja vajalikud muudatused

arendusvajadustest vastava teemaga tegelevat
teenistujat.

ettevalmistamisel. ettevalmistatud.

3.12. On kursis rahvastikuregistri tarkvara | Tarkvaras esinevatest puudustest ja
kasutamisel oma valdkonnas tdstatatud | arendusvajadustest on teavitatud.
probleemidega ning informeerib

3.13. Osaleb oma valdkonnas rahvastikuregistri

Tarkvaraarenduse ettepanekud on tehtud.

rahvastikuregistri andmete kvaliteeti ja teeb
ettepanekuid kvaliteediprojektide
korraldamiseks.

tarkvara  analliisimisel ja  arendamise
toogruppides ning testib vastavat
vastuvOetavat tarkvara.
3.14. Analiiiisib oma valdkonnas | Rahvastikuregistri andmekvaliteedi

puudustest on teavitatud ja ettepanekud
selle parandamiseks on tehtud.

3.15. Osaleb oma valdkonna rahvastikuregistri
andmekvaliteedi tostmisega seotud
projektides.

Projektidesse on antud kvaliteetne

sisend.

3.16. Tiaidab osakonnajuhataja voi talituse juhataja
korraldusel muid kiesolevast ametijuhendist
mittetulenevaid iihekordseid iilesandeid.

Ulesanded on korrektselt ja digeaegselt
taidetud.

4, TOOKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1. Haridus:

4.2. Tookogemus:
analtilisimisel,

4.3. Teadmised:

IT astme kdrgharidus, soovitavalt infotehnoloogiaalane;
vihemalt 3-aastane t00kogemus andmetega tootamisel voi1

oskus andmeid ja protsesse analiiiisida, rahvastikuregistri voi

mone teise suure infosiisteemi tundmine, riigi andmekorralduse

tundmine;
4.4. Arvutioskus:
4.5. Keeleoskus:

MS office ja analiitisiks vajalike tarkvarade kasutamise oskus;
eesti keele oskus Cl-tasemel, inglise keele oskus Bl-tasemel

erialase sOnavara valdamisega;

4.6. Isikuomadused

ja voimekus:

5. OIGUSED
Nounikul on digus:

iseseisev.  motlemine, tdpsus, kohusetundlikkus, tugev
analiilitiline mdtlemine, ausus, tasakaalukus, usaldusvéirsus ja
konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise oskus.

5.1. saada ministeeriumi struktuuriiiksustelt ja ministeeriumi valitsemisalas olevatelt asutustelt
teavet, selgitusi ja dokumente, mis on vajalikud ametijuhendiga ettendhtud kohustuste

taitmiseks;

5.2. saada ametialaste iilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ja tehnilist abi nende

kasutamisel:

5.3. saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;
5.4. omada juurdepédésu rahvastikuregistri andmetele;
5.5. teha osakonnajuhatajale vai talituse juhatajale ettepanekuid tookorralduse muutmiseks.



6. VASTUTUS

Nounik vastutab:

6.1. teenistuskohustuste diguspirase, tipse ja digeaegse tditmise eest;

6.2. andmekogude kasutamise ja isikuandmete kaitse nduete tiitmise eest;

6.3. asutusesiseseks kasutamiseks ettendhtud ametialase informatsiooni saladuses hoidmise
eest;

6.4. teenistusiilesannete tditmiseks antud vara ja dokumentide sihipirase kasutamise ja
sdilimise eest;

6.5. oma kvalifikatsiooni ja oskuste taseme tOstmise eest;

6.6. tema késutuses olevate dokumentide nduetekohase menetlemise, hoidmise ja séilitamise
eest.
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