Oigusosakonna riigihangete nduniku
ametijuhend

1. ULDSATTED

Tallinn, té6lepingus kokkulepitud ulatuses kaugtoo;

1.1 TOOKOHT: riigihangete ndunik;

1.2 STRUKTUURIUKSUS: digusosakond,;

1.3 TOO TEGEMISE KOHT:

1.4 VAHETU JUHT: oigusosakonna juhataja;
1.5 ASENDAJA: riigihangete ndunik;

1.6 ASENDATAV: riigihangete ndunik.

2. TOOKOHA EESMARK

Riigihangete ndunik koordineerib Siseministeeriumi (edaspidi ministeerium) ja valitsemisala

riigihangete alast tegevust, kujundab valitsemisala
riigihangete korrad ja juhendmaterjalid ning jélgib

hankepoliitika ja arengusuunad, to6tab vilja
kordade tditmist, kavandab ministeeriumi ja

valitsemisala kesksed riigihanked ning juhib kesksete riigihangete ldbiviimist, viib vajaduse korral
ministeeriumi nimel 1&bi riigihankeid, kujundab riigihangete valdkonda puudutavate digusaktide
eelndude kohta valitsemisala seisukohad ja ndustab riigihangete kiisimustes.

3. TOOKOHA ULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

valitsemisala hankekorra ja juhendmaterjalid
ja jilgib kordade tditmist.

ULESANNE SOOVITUD TULEMUS
3.1. Koordineerib, analiilisib ja hindab | Valitsemisalas on {iihtsed riigihangete
ministeeriumi  ja valitsemisala asutuste | kavandamise ja ldbiviimise pShimdtted.
riigihangete alast tegevust ning teeb | Vajaduse korral on vilja tootatud vajalikud
ettepanekuid rilgihangete valdkonna | analiiiisi- ja arendusdokumendid.
arendamiseks.
3.2. Tootab  vélja  ministeeriumi  ja | Ministeeriumis ja valitsemisalas kehtivad

ajakohased ja Oiguspdrased riigihangete
korrad ja juhendmaterjalid.

3.3. Kavandab ministeeriumi riigihanked,
valitsemisala kesksed ja tihishanked ning
jélgib kavade tditmist.

Ministeeriumi  hankeplaan, pikaajaline
ostuplaan  ja  valitsemisala  kesksete
riigihangete kava on vilja todtatud ning
riigihankeid viiakse 14dbi kava kohaselt.

ministeeriumi riigihanke alusdokumentide ja
otsuste kohta.

3.4. Osaleb keskse hankimise eesmairgil | Valitsemisala sarnased ostuvajadused on
valitsemisala sarnaste ostuvajaduste | voimaluse korral iihtlustatud.
iihtlustamisel.

3.5. Valmistab ette ja viib hankeplaanis | Riigihanked on diguspéraselt 1dbi viidud ja
ettendhtud wulatuses 1dbi riigihankeid, sh | vajaduse korral ka sisuliselt ettevalmistatud.
valitsemisala keskseid ja {ihishankeid.

3.6. Kooskdlastab  ja  annab  arvamusi | Riigihanke alusdokumentide ja otsuste

kohta on arvamused ja kooskdlastused
antud.

3.7. Noustab ministeeriumi ja valitsemisala
teenistujaid riigihangetega seotud kiisimustes
ja hindab valitsemisala keskset riigihangete

Ministeeriumi ja valitsemisala teenistujatele
on riigihangetega seotud kiisimustes tagatud
asjakohased nduanded ja neile on vajaduse

vajaduse korral valitsemisala rahvusvahelist
piirmédéra iiletavate riigihangete
hindamiskomisjonide t&0s.

koolitusvajadust. korral tagatud kesksed riigihangete
koolitused.
3.8. Osaleb riigihangete alaste tooriihmade ja | Riigihangete alastes  todriihmades  ja

komisjonides on ministeeriumi arvamused
ja seisukohad esindatud.

3.9. Kujundab ministeeriumi ja valitsemisala
nimel seisukohad riigihangete valdkonda

valdkonda
eelndude

Riigihangete
Oigusaktide

puudutavate
kohta on




puudutavate seaduste ja mééruste eelndude
kohta.

ministeeriumi ja valitsemisala seisukohad
kujundatud ja esitatud.

3.10. Teostab siisteemset seiret ja pistelist
kontrolli valitsemisala riigihangete iile ja
juhib tdhelepanu puudustele.

Ministeeriumil on ajakohane iilevaade
valitsemisala riigihangetest ja nendega
seotud probleemidest, sh vaidlustustest.
Kontrolli kédigus ilmnenud puudustele on
tahelepanu juhitud.

3.11. Osaleb vajaduse korral riigihangete iile
eel- ja jarelkontrolli teostamisel ning
ministeeriumi  nimel kolmandate isikute

suhtes ldabiviidavate kontrollide teostamisel.

Riigihangete kontrollis on vajaduse korral
osaletud ja kontrolli kidigus ilmnenud
puudustele on tihelepanu juhitud.

3.12. Esindab ministeeriumi riigihangetega
seotud vaidluste lahendamisel ja nendega
seotud dokumentide ettevalmistamisel.

Ministeeriumi  huvid on riigihangetega
seotud vaidlustes kaitstud. Dokumendid on
riigihanke vaidlustusteks korrektselt ja
tahtaegselt ette valmistatud.

3.13. Téidab odigusosakonna juhataja antud
muid iihekordseid tootilesandeid.

Ulesanded on tdidetud korrektselt ja
tahtaegselt.

4. TOOKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1 Haridus:

magistrikraad vOi sellele vastav kvalifikatsioon (soovitavalt diguse,

majanduse voi avaliku halduse erialal);

4.2 Tookogemus:
4.3 Teadmised:
4.4 Arvutioskus:

riigihangete alane tookogemus avalikus sektoris vihemalt kolm aastat;
viga head teadmised riigihangete alastest digusaktidest ja praktikast;
arvuti kasutamise oskus tookohal vajamineva kontoritarkvara ulatuses (mh

MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, MS Outlook);

4.5 Keeleoskus:

B2-tasemel;

4.6 Isikuomadused
ja voimekus:

eesti keele oskus C1-tasemel, iihe voorkeele (soovitavalt inglise keele) oskus

ausus, lojaalsus, iseseisev otsustus- ja vastutusvoime, head koostédoskused,
kohusetundlikkus, tépsus ja korrektsus, hea suhtlemisoskus, initsiatiivikus

ja algatusvOoime, hea analiilisi- ja siinteesivOoime, tasakaalukus ja hea

stressitaluvus.

5. OIGUSED
Riigihangete ndunikul on digus:

5.1. tutvuda ministeeriumi valitsemisala asutuste riigihangete alaste dokumentidega ja nduda

vajalike dokumentide esitamist;
5.2.

saada ministeeriumi struktuuriiiksustelt ja ministeeriumi valitsemisala asutustelt teavet, mis

on vajalik ametijuhendiga ettendhtud tilesannete tditmiseks;

5.3.
5.4.

olemasolu;
5.5.

6. VASTUTUS
Riigihangete ndunik vastutab:
6.1.
6.2.
hoidmise eest;
6.3.
6.4.
eest;
6.5.

saada teenistuseks vajalikku tdienduskoolitust.

teha vahetule juhile ettepanekuid oma tookorralduse muutmiseks;
saada todiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ja ndouda nduetekohaste to6tingimuste

teenistusiilesannete diguspérase, tapse ja digeaegse tditmise eest;
asutusesiseseks kasutamiseks ettendhtud teenistusalase informatsiooni konfidentsiaalsena

teenistusiilesannete tditmiseks antud vara sihipdrase kasutamise ja sdilimise eest;
tema kasutuses olevate dokumentide nouetekohase menetlemise, hoidmise ja sdilitamise

oma teadmiste ja oskuste taseme asjakohasena hoidmise eest.




