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2. TOOKOHA EESMARK

Oigusteeninduse  valdkonnajuht

oigusosakonna juhataja
Oigusosakonna digusndounik
oigusosakonna juhataja

koordineerib Gigusosakonna Gigusteeninduse valdkonna

oigusnounike t66d, kontrollib Siseministeeriumis (edaspidi ministeerium) vélja to6tatud haldus- ja
siseaktide eelndude ning ministeeriumi sdlmitavate lepingute ja muude kokkulepete Giguspérasust,
esindab ministeeriumit kohtus, kogub andmeid ministeeriumi valitsemisala piires riigi esindamise
kohta kohtus, ndustab ministeeriumi ja tema valitsemisala asutusi oiguskiisimustes, koostab
vastused poordumistele ja teeb vajaduse korral diguslikke analiiiise.

3. TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

ULESANNE

SOOVITUD TULEMUS

3.1.

Koordineerib digusteeninduse
valdkonna &igusndunike t66d, suunab
neile dokumendihaldussiisteemis
tooiilesandeid ja kooskdlastab
digusosakonna nimel Odigusteeninduse
valdkonna  dokumendid  (lepingud,
késkkirjad jms).

Oigusteeninduse valdkonna digusndunike t66 on
koordineeritud  selliselt, et  digusndunike
tookoormus on iihtlaselt jagatud ja tootilesannete
suunamisel on arvestatud odigusndunike vahel
kokku lepitud valdkondadega.
Dokumendihaldussiisteemis on odigusteeninduse
valdkonna dokumendid odigusosakonna nimel
tahtaegselt kooskdlastatud.

3.2.

Kontrollib ministeeriumis vélja to6tatud
haldus- ja  siseaktide  eelndude
Oiguspdrasust ja osaleb vajaduse korral
nende viljatootamises.

Ministeeriumis  vilja  tootatud haldus-  ja
siseaktide eelndud on nii formaalselt kui ka

materiaalselt  diguspdrased ja  korrektselt
vormistatud.
Haldus- ja siseaktide véljatootamisel on

ministeeriumi teenistujatele tagatud asjatundlik
digusalane konsultatsioon.

3.3.

Kontrollib ministeeriumi solmitavate
lepingute ja kokkulepete Giguspdrasust
ning osaleb vajaduse korral lepingute ja

Ministeeriumi  sOlmitavad  lepingud,  sh
halduslepingud, ja kokkulepped on digusaktidega
koosk®dlas ja korrektselt vormistatud.

kittesaadavad ~ ministeeriumis  enim
kasutatavate haldusaktide ja lepingute
tiitippohjad.

kokkulepete véljatodtamises ja | Lepingute ja kokkulepete viljatootamisel ja

oiguskaitsevahendite rakendamises. oOiguskaitsevahendite rakendamisel, on
ministeeriumi teenistujatele tagatud asjatundlik
Oigusalane konsultatsioon.

3.4. Kontrollib nende ministeeriumi | Ministeeriumi poolt sdlmitud viélislepingud, mis
algatatud viélislepingute oOiguspdrasust, | kdsitlevad riigi eradiguslikke kohustusi, on
mis késitlevad riigi eradiguslikke | korrektselt vormistatud, vastavad rahvusvahelise
kohustusi. Oiguse pohimotetele ja Eesti digusaktidele.

3.5. Tagab, et ministeeriumi teenistujatele on | Ministeeriumis enim kasutatavate haldusaktide ja

lepingute tiitippohjad on vilja téotatud, on
ajakohased ja ministeeriumi teenistujatele
dokumendihaldussiisteemis  voi siseveebis
kittesaadavad.




3.6. Haldab ministeeriumi sisemiste aktide
terviktekstide andmebaasi.

Ministeeriumi teenistujatele on tagatud info ja abi
ministeeriumi sisemiste aktide terviktekstide
andmebaasi (SAT) kasutamiseks.

Vajaduse korral on tehtud arendusettepanekud
SAT-i funktsionaalsuse ja kasutajasdbralikkuse
tagamiseks ning osaletud arenduste
viljatodtamises.

3.7. Esindab riiki kohtus, sh valmistab ette
ministeeriumi seisukohad ja analiiiisib

kohtulahendi m&jusid.

Kohtus esindamine on asjatundlik, kooskdlas riigi
huvidega ja tulemuslik. Esindamine on
tulemuslik, kui kohus otsustab riigi kasuks, kui
joutakse pdhjendatud kohtuvilisele kokkuleppele
vOi kui negatiivne kohtulahend on objektiivselt
pohjendatav.

Seisukohad ja muud menetlusdokumendid on
koostdos teiste osakondadega ette valmistatud ja
kohtule tihtaegselt esitatud.

Kohtulahendi mdjusid on koostods teiste
osakondadega analiiiisitud ja vajaduse Korral
tehtud ettepanekud Oigusaktide voi
halduspraktika muutmiseks.

3.8. Kogub andmeid ministeeriumi
valitsemisala piires riigi esindamise
kohta kohtus ja tagab ajakohase iilevaate
oigusosakonna  menetluses olevate

kohtuasjade kohta.

Andmed ministeeriumi ja tema valitsemisala
asutuste kohtuasjade ja muude oluliste diguslike
vaidluste kohta on tdhtaegselt koondatud.
Oigusosakonna menetluses olevate kohtuasjade ja
nende menetluse seisu kohta on olemas ajakohane
iilevaade.

3.9. NGustab ~ ministeeriumi  ja  tema
valitsemisala asutusi diguskiisimustes ja

teeb vajaduse korral digusanaliiiise.

Ministeeriumi teenistujatele ja valitsemisala
asutustele on tagatud asjakohased oigusalased
nouanded.

Vajaduse korral on ministeeriumi ja tema
valitsemisala tegevust puudutavates kiisimustes
koostatud diguslikud analiiiisid.

3.10. Koostab vastused selgitustaotlustele,
margukirjadele ja teabenduetele.

Vastused ministeeriumi padevusse kuuluvatele
selgitustaotlustele, margukirjadele ja
teabenduetele on korrektsed, motiveeritud, selgelt
sonastatud  ja  tdhtaegsed.  Ministeeriumi
osakondade ja valitsemisala asutuste arvamused
on kogutud ja nendega vdimalusel arvestatud.
Selgitustaotlus, mérgukiri v41 teabendue on
tahtaegselt edastatud padevale asutusele voi
organile.

korral oma
seonduvalt
oigusaktide

3.11. Osaleb vajaduse
teenistusiilesannetega
ministeeriumi  algatatud
eelndude véljatodtamises.

Ministeeriumi algatatud digusaktide eelndud on
koostatud  koostdds teiste osakondade ja
valitsemisala asutustega ning need vastavad
pohiseadusele, seadustele ja teistele
Oigusaktidele.

3.12. Osaleb riande- ja piirihalduse ning
siseturvalisuse  valdkonna  Euroopa
Liidu vastavate fondi vahendite
kasutuselevotuks vajalike Oigusaktide
eelndude viljatdotamises ning ndustab
oigusaktide rakendamise kiisimustes.

Rande- ja piirihalduse ning siseturvalisuse
valdkonna Euroopa Liidu vastavate fondi
vahendite digusaktide eelndude vilja toGtamises
on koostods vélisvahendite osakonnaga osaletud
ning digusaktide rakendamise kiisimustes on ndu
antud.

3.13. Tagab rinde- ja piirihalduse ning
siseturvalisuse  valdkonna  Euroopa

Rande- ja piirihalduse ning siseturvalisuse
valdkonna Euroopa Liidu vastavate fondide




vahendite
haldus- ja

Liidu vastavate fondide
rakendamisel antavate
siseaktide diguspérasuse.

vahendite rakendamisel antavad haldus- ja
siseaktide Giguspérasus on tagatud.

3.14. Esindab vajaduse korral
Ministeeriumi  ja digusosakonda
toorithmades.

Tooriihmades on ministeeriumi ja digusosakonna
arvamused ja seisukohad esindatud.

3.15. Asendab vajaduse korral
Oigusosakonna juhatajat tema toolt
eemal viibimisel.

Oigusosakonna tditmine

tagatud.

pohitilesannete on

3.16. Tdidab digusosakonna juhataja antud
muid {ihekordseid todiilesandeid.

Ulesanded on tdidetud korrektselt ja tihtajaks.

4. TOOKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1. Haridus:
4.2. Todkogemus:

magistrikraad digusteaduses voi sellele vastav kvalifikatsioon;
Oigusalane to0kogemus vidhemalt kolm aastat, soovitavalt riigi- voi

kohaliku omavalitsuse asutuses;

4.3. Taienduskoolitus:

4.4. Teadmised: viaga head

soovitavalt erialane tdienduskoolitus viimase aasta jooksul;
teadmised

tsiviildigusest  (ennekdike  vdladigusest),

haldusdigusest ja halduskohtumenetlusest, pdhiteadmised Euroopa Liidu ja
rahvusvahelisest digusest;

4.5. Arvutioskus:
Word, MS Excel,

4.6. Keeleoskus:

oskus B2-tasemel;
4.7. Isikuomadused
ja voimekus:

arvuti kasutamise oskus tookohal vajamineva kontoritarkvara (mh MS
MS PowerPoint,
andmebaaside ulatuses;

eesti keele oskus Cl-tasemel, iihe vodrkeele (soovitavalt inglise keele)

MS Outlook) ja oigusalaste

véga hea suuline ja kirjalik enesevéljendusoskus, hea suhtlemis- ja mees-
konnatdoooskus, iseseisev Otsustus- ja vastutusvoime, OSkKus ennast

kehtestada, hea analiiiisi- ja slinteesivdime, kohusetundlikkus, tdpsus ja
korrektsus, initsiatiivikus ja algatusvoime, oskus todaega planeerida, hea
stressitaluvus, lojaalsus ja usaldusvéérsus.

5. OIGUSED
Oigusndunikul on digus:

5.1. esindada Oigusosakonda ja ministeeriumi oma tddiilesannete tditmisel, sh valdkondlikel
tookohtumistel ja toorithmades, ning volituse alusel esindada riiki kohtus ja allkirjastada

ministeeriumi nimel dokumente;
5.2.

saada ministeeriumi struktuuriiiksustelt ja ministeeriumi valitsemisala asutustelt teavet, mis on

vajalik ametijuhendiga ettendhtud iilesannete tditmiseks;

5.3.
5.4.
nouetekohaste toGtingimuste olemasolu;
5.5. saada tooks vajalikku tdienduskoolitust.
6. VASTUTUS
Oigusndunik vastutab:
6.1.
6.2.
eest;
6.3.
6.4.
6.5.

teha vahetule juhile ettepanekuid oma tookorralduse muutmiseks;
saada toolilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, sh odigusalast kirjandust, ja nouda

tooiilesannete diguspérase, tipse ja digeaegse tditmise eest;
asutusesiseseks kasutamiseks ettendhtud téoalase informatsiooni konfidentsiaalsena hoidmise

toolilesannete tditmiseks antud vara sihipéarase kasutamise ja séilitamise eest;
tema kdsutuses olevate dokumentide ndouetekohase menetlemise, hoidmise ja sdilitamise eest;
oma teadmiste ja oskuste ajakohasena hoidmise eest.




