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SISEMINISTEERIUM

Estonian Ministry of the Interior

REGIONAALMINISTRI KASKKIRI 05 73 2008 o 27

Siseministeeriumi rahvastiku toimingute
osakonna pShiméirus

Késkkiri kehtestatakse Vabariigi Valitsuse 11.05.2004 misruse nr 185 ,,Siseministeeriumi
pOhimédrus™ § 22 Ig 2 punkti 4 alusel.

I Uldsétted

1. Siseministeeriumi (edaspidi ministeerium) rahvastiku toimingute osakond (edaspidi osakond)
on ministeeriumi struktuuriiiksus, kelle pdhitilesanded on:

1) perekonnasiindmuste dokumenteerimise kavandamine, asjaomaste institutsioonide
juhendamine ning vastavate juhendmaterjalide ettevalmistamine;

2) rahvastikuregistri vastutava tootleja funktsioonide tiitmine;

3) rahvastiku toimingute alase koostdd korraldamine riigisisesel (teiste riigi- ja kohaliku
omavalitsuse asutustega) ning rahvusvahelisel tasandil;

4) Euroopa Parlamendi, Riigikogu ja kohalike omavalitsuste volikogude valimiste
ettevalmistamisele kaasaaitamine;

5) rahvastiku toiminguid késitlevate koolituste, seminaride ja ndupidamiste organiseerimine;

6) Eesti perekonnaarhiivi (kiriku- ja aktiraamatute) hoidmine, tiiendamine ja kasutamine;

7) perekonnaseisuasutuste juhendamine perekonnaseisuaktide koostamise, muutmise, taastamise
ja tiihistamise ning —tunnistuste viljaandmise kiisimustes;

8) stinni-, surma- ja abielutunnistuste, perekonnaseisuaktide 4rakirjade ning tdendite valjastamine
kirikuraamatute alusel;

9) jérelevalve rahvastiku toimingutega seotud kiisimustes;

10) uue nime andmise késkkirjade ettevalmistamine ning isikunimekomisjoni t66 korraldamine;
11) Eesti Vabariigis vilja antud avalike dokumentide tunnistustega (apostilliga) kinnitamine.

2. Oma tegevuses juhindub osakond seadustest ja teistest digusaktidest.

3. Osakond allubvoma t00s rahvastiku ja regionaalala asekantslerile.

IT Osakonna iilesanded ja digused

4. Osakonna iilesanded p&hiiilesannete tiitmiseks on: N

1) perekonnaseisuasutuste juhendamine ja ndustamine perekonnaseisuaktide "k‘oostamlse
muutmise, parandamise, taastamise ja tithistamise ning perekonnaseisudokumentide dﬂaljastamlse
[l

2) uue nime andmise kiskkirjade ettevalmistamine ning isikunimekomisjoni t66 korraldamine;

3) Eesti Vabariigis viljaantud dokumentide tunnistustega (apostilliga) kinnitamine;

4) perekonnaseisuaktidesse muudatuste ja paranduste sissekandmine;
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5) perekonnaseisuasutustes koostatud perekonnaseisuaktide teiste eksemplaride vastuvdtmine ja
kontrollimine ning parandusettepanekute tegemine;

6) perekonnaseisuaktide koostamise statistiliste kokkuvGtete koostamine ning avalike ja
vélissuhete osakonnale edastamine;

7) perekonnaseisuasutustele tdienddppe korraldamine ning vaimulike koolitamine ja
atesteerimine abielu s6lmimise diguse andmiseks;

8) rahvastikuregistri pidamisega, uue nime andmisega ja perekonnaseisutoimingutega seotud
vaiete ning kaebuste lahendamine;

9) oma valdkonda kuuluvate digusaktide eelndude viljaté6tamine, lepingute véljatdotamise
korraldamine ja s6lmimine, lepingutega vdetud kohustuste tditmise jalgimine;

10) oma valdkonnas rahvusvahelise koost66 korraldamine;

11) korduvate perekonnaseisudokumentide, -tdendite ja perekonnaseisuaktide &drakirjade ning
isikunimega seonduvate regionaalministri késkkirjade véljavStete viljastamine ning aktide
drakirjade ja viljavdtete ning regionaalministri kiskkirjade véljavitete 6igsuse kinnitamine;

12) perekonnaseisuasutuste juhendamine ja kontrollimine arhiivsete aktide rahvastikuregistrisse
sisestamisel;

13) oma valdkonnas juhendmaterjalide koostamine;

14) perekonnaseisuasutustes perekonnaseisuaktide siilitamise jarelevalve teostamine;

15) rahvastikuregistri tdiendamine kirikuraamatute ja perekonnaseisuasutustes hdvinenud aktice
alusel;

16) perekonnaseisuaktide digiteerimise ja digiteeritud aktide rahvastikuregistriga sidumise
korraldamine;

17) perekonnakirjade kartoteekandmebaasi tdiendamine;

18) perekonnaseisuaktide arhiveerimine;

19) séilitustéhtaja iiletanud kirikuraamatute iileandmine Rahvusarhiivi;

20) perekonnaseisudokumentide vormide viljatdstamine;

21)  perekonnaseisutunnistuste ja  -avalduste plankide trilkkkimise tellimine ja
perekonnaseisuasutustele edastamine;

22) rahvastikuregistri pidamiseks vajalike projekteerimis- ja arendustééde ldbiviimise
korraldamine;

23) vastavalt rahvastikuregistri pidamise korrale v0i rahvastikuregistri volitatud tootlejaga
sOlmitud rahvastikuregistri pidamise lepingule rahvastikuregistri pidamise koordineerimine;

24) andmete t66tlemise lepingute sGlmimine vi volitatud t66tlejale andmete té6tlemise lepingute
sO0lmimise diguse andmine;

25) volitatud to6tleja ja lepinguliste t66tlejate poolt esitatavate aruannete ning rahvastikuregistri
pidamist késitlevaid ettepanekute kogumine ja analiilisimine;

26) jérelevalve teostamine rahvastikuregistri pidamise ja andmete t66tlemise iile;

27) andmeandjate, andmesaajate ja volitatud tootleja vaheliste rahvastikuregistri pidamisega
seotud vaidluste lahendamine;

28) rahvastikuregistri finantseerimiseks vajalike dokumentide koostamise korraldamine;

29) rahvastikuregistri aastaeelarve projekti ettevalmistamine;

30) muude digusaktidest tulenevate ja iihekordsete {ilesannete tditmine oma tegevusvaldkonnas.

5. Osakonnal on Gigus:

1) saada ministeeriumi struktuuriiiksustelt ning tema valitsemisalas olevatelt valitsusasutustelt ja
hallatavatelt riigiasutustelt osakonna t66ks vajalikku teavet;

2) osaleda osakonna pddevusse kuuluvates valdkondades rahvusvahelistes projektides ja teiste
ametkondade poolt ldbiviidavates uurimistésdes, to6gruppides ja projektides;

3) esindada ministeeriumi teistes ametkondades osakonna padevusse kuuluvate kiisimuste
arutamisel.



IIT Osakonna juhtimine

6. Osakonda juhib osakonnajuhataja, kelle nimetab ametisse ja vabastab ametist
regionaalminister. Osakonnajuhatajal on asetditja rahvastikuregistri alal ja asetditja
perekonnaarhiivi alal.

7. Osakonnajuhataja teenistussuhte peatumisel vdi lihetuses viibimise ajal asendab teda, koos
kdigi sellest tulenevate diguste ja kohustustega, esimeses jdrjekorras osakonnajuhataja asetiitja
rahvastikuregistri alal ja viimase puudumisel asetiitja perekonnaarhiivi alal. Nende puudumisel
asendab osakonnajuhatajat selleks méératud osakonna kdrgem ametnik

8. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandud iilesannete diguspérase, tipse ja Gigeaegse
tditmise;

2) tdidab temale ministeeriumi juhtkonna poolt antud juhised ja korraldused v&i teatab nende
tditmise takistustest;

3) annab temale alluvatele ametnikele juhiseid ja korraldusi;

4) allkirjastab ja kooskdlastab osakonnas koostatud dokumendid koosk&las ministeeriumi
pohimaéiruse, osakonna pShiméiruse ja ministeeriumi dokumendihalduskorraga;

5) esindab osakonda oma iilesannete tditmisel ja annab osakonna nimel arvamusi ja kooskdlastusi
ministeeriumi juhtkonnale ja teistele struktuuriiiksustele;

6) teeb ministeeriumi juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisude ja
tookorralduse, teenistujatele palkade, toetuste ning distsiplinaarkaristuste méairamise ning
ergutuste kohaldamise kohta;

7) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikke vahendeid;

8) teeb vajadusel ministeeriumi juhtkonnale -ettepanekuid komisjonide ja toorilhmade
moodustamiseks;

9) korraldab avalduste ja kaebuste libivaatamist ning lahendamist osakonna pidevusega
seonduvates kiisimustes;

10) koostab koostods personaliosakonnaga teenistujate ametijuhendid ja atesteerimisnduded;

11) tdidab muid iilesandeid siseministrilt, regionaalministrilt, kantslerilt vdi rahvastiku ja
regionaalala asekantslerilt saadud korralduste alusel.

9. Osakonnajuhatajal on &igus:

1) allkirjastada kirju, millega ei v3eta rahalisi ega muid kohustusi ning ei anta digusi ega panda
kohustusi ministeeriumivilistele isikutele, kui seadus ei nie ette teisiti;

2) saada ministeeriumi juhtkonnalt, teistelt struktuuritiksustelt ja ministeeriumi valitsemisalas
olevatelt valitsusasutustelt osakonna t66ks vajalikku teavet;

3) saata ministeeriumi teistele struktuuriiiksustele ja ministeeriumi valitsemisalas olevatele
valitsusasutustele arvamuse andmiseks digusaktide eelndusid ja muid dokumente;

4) tagastada ministeeriumi valitsemisalas olevatele valitsusasutustele ja hallatavatele
riigiasutustele nduetekohaselt vormistamata dokumente puuduste korvaldamiseks ja migrata
selleks téhtaeg.

10. Osakonnajuhataja vastutab:

1) ministeeriumi pohimédruse ja osakonna pohimédrusega osakonnale pandud {ilesannete
diguspérase, tdpse ja Gigeaegse tditmise eest;

2) asutusesiseseks kasutamiseks ettendhtud ametialase teabe saladuses hoidmise eest;

3) teenistusiilesannete tditmiseks tema kasutusse antud vara sihipidrase kasutamise ja sdilimise

eest;
4) osakonna tegevuste dokumenteerimise ning dokumentide nduetekohase menetlemise eest;
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5) dokumentide nduetekohase hoidmise ja sdilitamise ning arhivaalide loetelu pidamise eest
osakonnas.

11. Osakonnajuhataja asetditja tdpsemad teenistuskohustused, digused ja vastutus miiratakse
kindlaks ametijuhendiga.

IV Loppsitted

12. Tunnistan kehtetuks regionaalministri 04.06.2004 kiskkirja nr 10 ,,Siseministeeriumi
rahvastiku toimingute osakonna pShimééruse kinnitamine®.

13. Kaskkiri rakendub 01.02.2008.
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Siim-Valmar Kiisler




