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Usuasjade osakonna nõuniku
a m e t i j u h e n d
1. ÜLDSÄTTED

1.1 AMETIKOHT



nõunik;
1.2 STRUKTUURIÜKSUS   

usuasjade osakond;
1.3 TEENISTUSKOHT


Pikk 61, Tallinn;

1.4 VAHETU JUHT



usuasjade osakonna juhataja;

1.5 ASENDAJA



usuasjade osakonna juhataja;

1.6 ASENDATAV



usuasjade osakonna juhataja.
2. AMETIKOHA EESMÄRK

2.1 Usuasjade osakonna nõuniku ametikoha eesmärgiks on tõese teabe valdamine Eestis tegutsevate usuliste ühenduste tegevusest kooskõlas Siseministeeriumi põhimäärusega, osakonna põhimäärusega, käesoleva ametijuhendiga ja teiste õigusaktidega.

2.2 Teabe edastamine riiklikele ja omavalitsuste institutsioonidele nende üleannete paremaks täitmiseks.

2.3 Osalemine usuelu puudutava temaatika analüüsi- ja üldistusprotsessides, sh Vabariigi Valitsuse ja Eesti Kirikute Nõukogu ühishuvide protokollis sätestatud eesmärkide saavutamiseks vajalike strateegiate väljatöötamises.
3
AMETIKOHA TÖÖÜLESANDED JA SOOVITUD TULEMUSED
	ÜLESANNE
	SOOVITUD TULEMUS

	3.1 Annab vajadusel kohtu registriosakondadele usuliste ühenduste registrile esitatavate põhikirjade eksperthinnanguid.
	Eksperthinnangud on antud.

	3.2 Riigi ja kohalike omavalitsuste ning usuliste ühenduste vaheliste suhete arendamine ning probleemide lahendamine.
	Osaleb vastavate komisjonide töös aitamaks kaasa suhete parendamisele ja tõstatunud probleemide lahendamisele.

	3.3 Aitab korraldada usuelu alaseid uuringuid.
	Teostatud uuringud on võtnud arvesse Eesti usuelulisi eripärasid. 

	3.4 Usuliste ühenduste tegevusaluste ning neid reguleerivate riiklike õigusaktide tutvustamine ja selgitamine loengute, ettekannete jms vormis valdkonnast huvitunud instantsidele.
	Teave usuliste ühenduste tegevusaluste ja nende tegevust reguleerivate õigusaktidest on edastatud valdkonnast huvitunud instantsidele.

	3.5 Võimaldab asjaomastel isikutel, organisatsioonidel, teadlastel ja tudengitel juurdepääsu usuasjade osakonna arhiivimaterjalidele.
	Asjaomastel isikutel, organisatsioonidel, teadlastel ja tudengitel on juurdepääs usuasjade osakonna arhiivimaterjalidele.

	3.6 Lahendab avaldusi usuasjade osakonna pädevusega seonduvates küsimustes ning täidab muid usuasjade osakonna juhtaja poolt antud käesolevast ametijuhendist mittetulenevaid ühekordseid ülesandeid.
	Laekunud avaldused, mis on  usuasjade osakonna pädevuses, on menetletud. Ühekordsed ülesanded on täidetud.

	3.7 Pädevus tegevusvaldkonda reguleerivate siseriiklike ja rahvusvaheliste õigusaktide ning siseriiklike ja rahvusvaheliste praktikate osas.
	Omab vastava pädevuse ning oskab olemasolevat oskusteavet vajadusel rakendada.

	3.8  Vaimulikele abielude sõlmimise õiguse taotlemiseks vajaliku koolituse korralduse koordineerimine.
	Koolitused on läbi viidud.

	3.9  Eesti Vabariigi välisesinduste ja teiste riiklike institutsioonide nõustamine Eesti religioonisituatsiooni puudutavates küsimustes.
	Välisesindustel ja riiklikel institutsioonidel on vajalik informatsioon oma ülesannete täitmiseks.

	3.10 Tõese informatsiooni edastamine avalikkusele Eesti Vabariigis tegutsevate usuliste ühenduste ning nende tegevuse aluseks olevate õigusaktide kohta.
	Vastav informatsioon on avalikkusele esitatud.


4. AMETIKOHALE ESITATAVAD PÕHINÕUDED

4.1 Haridus – kõrgharidus (soovitavalt magistrikraad; soovitavalt religioonivaldkonnaga seotud erialal).
4.2 Töökogemus – soovitavalt eelnev teenistus valdkonnaga kokkupuudet omaval ametikohal riigiametiasutuses või valdkonnaga seotud õppeasutuses.
4.3 Teadmised – usulisi ühendusi ja teisi mittetulundusühinguid puudutava seadusandluse tundmine.
4.4 Arvutioskus - MS Word, MS Internet Explorer, MS Outlook, MS Excel. 
4.5  Keeleoskus – eesti keel (kõrgtase), inglise keel (kesktase).
4.6 Isikuomadused – iseseisev mõtlemine, otsustusvõime, kohusetundlikkus, oskus tööaega planeerida, ausus, tasakaalukus, hea suhtlemisoskus, usaldusväärsus ja konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise oskus. 
5. ÕIGUSED

Usuasjade osakonna nõunikul on õigus:

5.1 saada ministeeriumi struktuuriüksustelt teavet, mis on vajalik  käesoleva ametijuhendiga ettenähtud kohustuste täitmiseks;

5.2 saada teenistuseks vajalikku täiendkoolitust;

5.3 saada ametialaste ülesannete täitmiseks vajalikke töövahendeid ja tehnilist abi nende kasutamisel;

5.4 teha osakonna juhatajale ettepanekuid töö- ja koolitustegevuse paremaks korraldamiseks;
5.5 võtta vastu otsuseid oma pädevuse piires.

6. VASTUTUS

Usuasjade osakonna nõunik vastutab:

6.1 teenistuskohustuste õiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest;

6.2 asutusesiseseks kasutamiseks ettenähtud ametialase informatsiooni saladuses

hoidmise eest;

6.3 teenistusülesannete täitmiseks antud vara ja dokumentide sihipärase kasutamise ja säilimise eest. 
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