Abiellumisavalduse esitavad: 

ALEXEY KUZMIN Venemaa kodanik ja elanik esitab Vene kodaniku passi nr 0238443 v.a. 29.11.2010 (passis on kehtiv viisa), abieluvõimetõendi v.a 25.07.2011 Moskva Linna PO-s nr 958, sünnitunnistuse (sünd on registreeritud Venemaal Tšeljabinski Linna PO sünniakt nr 1001-29.08.1949), perekonnaseis „vallaline“, isanimi Aleksandr ja sünnikoht Tšeljabinsk sünnidokumendilt.
Mees jääb peale abielu registreerimist kandma abielueelset nime.

GALINA MOROZOVA  määratlemata kodakondsusega Eesti elanik esitab Eesti välismaalase passi nr VO375809 v.a. 15.08.2010, sünnitunnistuse (sünd on registreeritud Venemaal Tambovi Linna PO sünniakt nr 2143-03.12.1944), perekonnaseis „lesk“ , eelmise abielu lõppemise kohta esitab abikaasa surmatunnistuse (surm registreeritud Tallinna PSA –s akt nr 458 -21.02.1994, isanimi Ivan ja sünnikoht Tambovi linn sünnidokumendilt. 
Naine soovib uueks perekonnanimeks KUZMINA MOROZOVA.
Dokumentide vastuvõtmine ja menetlemine:
Riigilõiv 19,17 eurot peab olema tasutud enne abiellumisavalduse esitamist  maavalitsuse viitenumbrile (Riigilõivuseadus § 9 lg 1). Abielluda soovijad peavad esitama riigilõivu tasumist tõendava dokumendi.

Isikut tõendavate dokumentide alusel tuleb isikud tuvastada. Isikut tõendav dokument peab olema kehtiv nii avalduse vastuvõtmise kui ka abielu sõlmimise ajal. Isikut tõendavate dokumentide loetelu vt isikut tõendavate dokumentide seaduse § 2-4.
Mehe abieluvõimetõend ja sünnidokument on  Venemaa dokumendid. Kuna Eesti ja Venemaa vahel on  sõlmitud õigusabileping, siis  esitatud  dokumendid võetakse vastu ilma erimenetluseta (tunnistusega kinnitamata (apostille)). Kuna dokumendid on venekeelsed, siis ei pea neid ka tõlkima (PETS § 6 lg 5) Kontrollida abieluvõimetõendi kehtivusaega (väljastamisest alates 6 kuud!). PETS § 39 lg1.

Eestis viibimise seaduslikkus – kontrollida viisa kehtivust mehe isikut tõendavas dokumendis ja naisel alalise elamisloa kehtivust naise isikut tõendavas dokumendis.
Naise sünnitunnistus on samuti Venemaa dokument, mis võetakse vastu ilma erimenetluseta (tunnistusega kinnitamata (apostille)) ja venekeelset sünnidokumenti ei pea ka tõlkima. 

Naise perekonnaseis on „lesk“, seega peab isik esitama abikaasa surmadokumendi kui eelmise abielu lõppemist tõendava dokumendi.

Abiellumisavalduse kontrollimisel selgus:

· mehe eesnimi avaldusel täidetud valesti õige ladinatäheline eesnimi on ALEXEY 

· abiellumisavaldusel naise poolt märgitud  isikukood ei ole täielik (puudub viimane number O)

· naise poolt soovitud perekonnanimi KUZMINA MOROZOVA ei vasta NS § 10 nõuetele. NS § 10 lg 2 p 2 alusel on võimalik uueks perekonnanimeks  saada MOROZOVA-KUZMINA.
Vaimulik parandab avaldusel mehe eesnime, naise isikukoodi ja naise perekonnanime peale abiellumist õigeks. Nime parandusele võtab naiselt allkirja.

Abiellujate poolt täidetud abiellumisavaldus, mehe abieluvõime tõend ja riigilõivutasumise kviitung võtta vastu. 

Teha koopiad esitatud isikut tõendavatest dokumentidest, sünnidokumentidest, surmadokumendist ja tagastada isikutele.
Esitada abiellumisavaldus ja abielu sõlmisega seotud muud dokumendid oma maavalitsusele, kes:

teeb abiellumisavaldusest andmehõive ja registreerib avalduse rahvastikuregistris ning kannab registreerimisnumbri abiellumisavaldusele, 

moodustab Vene kodanikust mehele Eesti isikukoodi, 

kontrollib naise elu- ja sünnikoha andmeid rahvastikuregistrist

kontrollib esitatud dokumentide olemasolu rahvastikuregistris ja vajadusel teeb  dokumentidest andmehõivekanded rahvastikuregistrisse.

Maavalitsus tagastab esitatud dokumendid vaimulikule, kusjuures abiellumisvaldusele on maavalitsus märkinud  registreerimise numbri ja Vene kodanikule ja elanikule  moodustatud Eesti isikukoodi andmed. 
Vaimulik koostab olemasolevate dokumentide alusel arvutis täidetaval põhjal  abielukande (kande numbri moodustab vaimulik vastavalt reeglitele ise ). 

Abielu sõlmimisel abiellujatelt peale „jah“ sõna saamist märgib vaimulik protokollile abielu sõlmimise kellaja, võtab abielu sõlmimise kinnitamise protokollile abiellujate allkirjad (endiste nimedega), seejärel kirjutab protokollile oma allkirja. 

Vaimulik trükib arvutis täidetaval põhjal abielutõendid (tõendi numbri moodustab vaimulik vastavalt reeglitele ise, mõlemale abikaasale väljastatakse sama numbriga tõendid). Tõenditele kirjutab vaimulik oma allkirja ja paneb asutuse pitsati. 
Kolme tööpäeva jooksul peale abielu sõlmimist esitada kõik dokumendid oma maavalitsusele (PETS § 42 lg 7)

