Vilisministeerium: EV_suursaatkond Moskvas 1

KOOSKOLASTATUD KINNITATUD
Siseministeeriumi Vélisministeeriumi
kantsler kantsleri kdskkirjaga nr 150

06

1.1
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. Struktuuriiiksus

1.2. Ametikoht:
1.3. Lihetajaministeerium:

1.4, Tegevusvaldkond:

1.5. Allub:
vilispoliitilistes ja esinduse totkorralduslikes kiisimustes:
Siseministeeriumi sisejulgeoleku asekantslerile

erialakiisimustes:

1.6. Ametisse nimetab ja
vabastab:

1.7. Kes asendab:

19. november 2009. a
Lisanrl

AMETIJUHEND (KSVSIM01405)

EESTI VABARIIGI SUURSAATKOND MOSKVAS
n&unik sisejulgeolekukiisimustes (edaspidi ndunik)
erialadiplomaat

Siseministeerium

Eesti Vabariigi ja Vene Fideratsiooni vahelise sisejulgeoleku
alase koostdo igapdevane koordineerimine, selle arendamine ja
tBhustamine.

vahetult esinduse juhile

Vilisministeeriumi kantsler Siseministeeriumi
kantsleri ettepanekul ja siseministri teadmisel;

esinduse juhi méératud isik koosk&lastatult Siseministeeriumi

1.8. Keda asendab: puudub

sisejulgeoleku asekantsleriga

Eesti ning asukohariigi seadustega

Ametikoha eesmirgiks on Eesti Vabariigi ja Vene Foderatsiooni vahelise politsei-, padste-,
piirivalve-, migratsiooni- ja kriisireguleerimise alase (edaspidi sisejulgeoleku) koostd6
igapsevane koordineerimine, selle arendamine ning tShustamine. Nounik esindab Vene
Foderatsioonis Eesti Vabariigi Siseministeeriumi valitsemisalas olevaid sisejulgeoleku
asutusi ning Eesti kodanike ja juriidiliste isikute huve kooskdlas rahvusvahelise Siguse ja

3.1 Koordineerib Eesti Vabariigi ja Vene
Féderatsiooni sisejulgeolekualast koostddd,
aidates kaasa eelkbige kiirele vastavate
asutuste omavahelisele infovahetusele;

4.1 koostdd  koordineerimine  vélistab
topelttegevusi ja tagab t66 tulemuslikkuse
ning tagatud on infovahetuse operatiivsus;

3.2 jilgib Vene Foderatsiooni sisejulgeoleku
olukorda ja arengut ning vastavate
riigiasutuste tegevust ja analiliisib sellest
ldhtuvaid mdjusid, kiilastades  selleks
vastavalt vajadusele asukohariigi vastavaid
asutusi;

4.2 sisejulgeoleku olukorra ja selle arengu
mdjude analiiisid on edastatud vastavalt
teenistuslikule alluvusele;

viib ellu Festi ja Vene

3.3 vajadusel

4,3 koostddprojektide tegevuse elluviimine on
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Féderatsiooni

sisejulgeoleku  asutuste tulemuslik, koostdd on hea ja tunnustatud
koostédprojekte; ning to6kohtumistel  kokkulepitu on
fikseeritud ja piistitatud iilesanded on

: tdidetud;
3.4 vahendab kriminaalteavet Eesti Vabariigi ja | 44  kriminaalteave  on vahendatud

Vene Foderatsiooni pidevate asutuste vahel,
osaleb iihisoperatsioonide organiseerimisel
ja ldbiviimisel;

operatiivselt ning iihisoperatsioonid on
tulemuslikud;

3.5 jilgib Eesti Vabariigi ja Vene Foderatsiooni
vahel sBlmitud Eesti  sisejulgeolekut
puudutavate lepingute, kokkulepete ning
protokollide ja Euroopa Uhenduse ja Vene
Foderatsiooni vahelise tagasivStulepingu
tditmist, Teatab viivitamatult vastavalt
teenistuslikule alluvusele avastatud
téitmatajdtmistest ja mittenduetekohasest
taitmisest; teeb ettepanekuid ning vGtab
tarvitusele meetmeid puuduste
kdrvaldamiseks;

4.5 lepingute, kokkulepete ning protokollide
tditmise jilgimine on regulaarne ning

avastatud tditmatajédtmistest ja
mittenSuetekohasest téitmisest teavitatud
vastavalt teenistuslikule alluvusele

Bigeaegselt, puuduste kdrvaldamiseks on
tehtud ettepanekuid, tarvitusele on vdetud
meetmeid ning vajadusel on iihendust
voetud Venemaa Foderatsiooni pédevate
asutustega;

3.6 vahendab informatsiooni esindaja osalusel
tema tegevusvaldkonnas toimuvate irituste
kohta ning vajadusel koordineerib vastavate

4.6 informatsioon on vahendatud Gigeaegselt
ja esindajate osalemine on koordineeritud;

asutuste esindajate osalemist nimetatud
kohtumistel; -

3.7 solmib kontakte Vene Foderatsiooni | 4.7 huvipakkuvad kontaktid vastavate
sisejulgeoleku  valdkonna  teadus-  ja asutustega on loodud ning edastatud
Sppeasutustega, selgitades iihtlasi vélja asjaomastele asutustele;
vBimalikud koostodvormid Eesti vastavate
Oppeasutustega;

3.8 edastab informatsiooni Eesti sisejulgeolekut | 4.8 teadaolev informatsioon on edastatud
ohustavast mistahes kavandatavast Bigeaegselt asjaomastele asutustele;
tegevusest,

3.9 noustab Eesti Suursaatkonna ja vajadusel | 4.9 Besti vilisesinduste to6tajad on saanud
teiste ~ Venemaal  paiknevate  Eesti professionaalset konsultatsiooni
vilisesinduste to6tajaid tooiilesannete tditmiseks;
sisejulgeolekualastes kilsimustes;

3.10 koordineerib vajadusel isikute tuvastamist | 410 Venemaa Foderatsiooni pédevate |

ja/voi nende Venemaa Foderatsiooni
kodakondsuse viljaselgitamist ning neile
viljaantud dokumentide autentsuse
kontrollimist koost60s Venemaa
Foderatsiooni vastavate asutustega;

asutustega on  ihendust voetud ning
informatsioon on initsiaatorile edastatud;

3.11 arendab koosttdd teiste EL liikmesriikide

poolt lahetatud sisejulgeoleku
kontaktametnikega ning rahvusvaheliste
organisatsioonidega teabe kogumise ja

vahetamise kiirendamiseks;

4,11 vajadusel on osaletud kohtumistel
vastavate kontaktametnikega ja vahetatud
informatsiooni;

3.12 tiidab muid vastavalt teenistuslikule
alluvusele antud ametialaseid iilesandeid v&i

4.12 saadud iilesanded ja palved on tdidetud
Oigeaegselt ning korrektselt v6i on

teavitab  viivitamatult nende tditmise teavitatud nende tditmise takistustest ja
takistustest ja teeb vBimalusel ettepanekuid tehtud ettepanekud takistuste
takistuste korvaldamiseks; korvaldamiseks;

3.13 informeerib oma tegevusest regulaarselt
suursaatkonna juhti;

4,13 suursaatkonna juhil on olemas vajalik
itlevaade nSuniku tegevusest;

erialadiplomaadi nduniku sisejulgeoleku kiisimustes ametijuhend (KSVSIM01405)




Vilisministeerium: EV suursaatkond Moskvas 3

3.14 kogub ning vahetab teiste EL |4.14 ndutud informatsioon on sisseridnde
liikmesriikide poolt ldhetatud sisserdnde kontaktametnikele edastatud ja kaasa
kontaktametnikega migratsioonialast teavet aidatud tihistegevuste aruannete
vastavalt EL Ngukogu méruse nr 377/2004. koostamisele, vajadusel on osaletud

vastavate kontaktametnike kohtumistel

ning iihiskoolitustel.

Oma teenistusiilesannete tiitmisel on erialadiplomaadil digus:

5.1.saada tooks vajalikku informatsiooni ~Siseministeeriumilt, Vélisministeeriumilt ja
Siseministeeriumi  valitsemisalas  olevatelt  valitsusasutustelt, omada juurdepéisu
riigisaladusele vastavalt viljastatud lubadele;

5.2 saada teenistusalast tdiendkoolitust;

5.3 edastada kiireloomulistes asjades paringuid otse asjaomastele Eesti siseministeeriumi
valitsemisala asutustele ja saada neilt samal viisil vastuseid;

5.4 esineda oma pidevuse piires siseministeeriumi valitsemisala asutustele, avaldada arvamusi
Siseministeeriumi  ja  siseministeeriumi  valitsemisala  asutustele juhtkonnale ja
struktuuriiksustele;

5.5 informeerida lisaks teenistuslikule alluvusele ka suursaatkonna juhti ja Siseministeeriumi
teenistusiilesannete tditmist takistavatest asjaoludest ning teha ettepanekuid olukorra
parandamiseks;

5.6 kasutada teenistusiilesannete tditmiseks ametiautot, mis on antud Siseministeeriumi poolt;

5.7 saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke ts&vahendeid ja abi nende kasutamisel;

5.8 kasutada koiki muid Gigusaktidega ja kokkulepetega ettendhtud Sigusi.

Erialadiplomaat vastutab:

6.1.0ma teenistusiilesannete digeaegse, Sigusparase, otstarbeka ja kohusetundliku téitmise eest;

6.2 oma teenistusiilesannete tiitmisel saadud informatsiooni kaitsmise ja hoidmise eest, ldhtudes
vastavatest digusaktidest ning Sise- ja Vilisministeeriumi normdokumentidest;

6.3 diplomaadi staatust reguleerivate, sh diplomaatiliste suhete Viini konventsiooni ja
korisulaarsuhete Viini konventsiooni jargimise eest;

6.4 diplomaatilise passi Siguspérase kasutamise eest;

6.5 temale ametialaseks kasutamiseks ettenihtud riigisaladuse, seaduste, vilislepingute ja

konventsioonide ning teiste Sigusaktide alusel avalikustamisele mittekuuluva teabe kaitsmise ja

saladuses hoidmise eest.

7.1, haridus, vajadusel kvalifikatsioon:
juriidiline v&i politseiline korgharidus
eri- ja ametialane enesetdiendamine
7.2. vajalikud tunnistused ja load, mida ametikoht nduab:
juurdepassudiguse omamine riigisaladusele, kui see on ette nihtud vastava vilisministri
késkkirjaga
7.3. vajalik tookogemus:
vihemalt 5 aastane teenistus siseministeeriumi valitsemisalas;
7.4. teadmised ja oskused:
siseministeeriumi valitsemisala asutuste tegevusvaldkonna ja neid reguleerivate Sigusaktide
ning asjaajamiskorra tundmine mahus, mis on vajalik kiesoleva ametijuhendiga ettenghtud
ametikohustuste tditmiseks;

Eesti Vabariigi pohikorda, kodanike Sigusi ja vabadusi, avaliku halduse organisatsiooni ja
avalikku teenistust reguleerivate Sigusaktide tundmine;
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teadmised Vene Foderatsiooni Sigussiisteemist ja selle rakendamisest;

teadmised EL institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist ning Sigussiisteemist ja selle
rakendamisest, EL otsuste tegemise protsessi tundmine;

teadmised infotehnoloogia rakendamise iildpShimatetest ja voimalustest ning ametikohal
vajalike arvutiprogrammide kasutamise oskus;

teadmised protokollist ja etiketist
keeleoskus (9-palline skaala):
eesti keele oskus — korgtasemel
vene keele oskus — vihemalt tasemel 7
inglise keele oskus ~ vihemalt tasemel 3
arvutiga tootamise oskus:
Outlook
,JArvutikasutaja Oskustunnistuse” (AO) ulatuses:
AO3 (tekstitootlus)
AO4 (tabeltootlus)
AQ6 (esitlus)
7.5. isiksuseomadused:
hea suhtlemis- ja vdljendusoskus, algatus- ja kontsentreerumisvdime ning koostddvalmidus;
korge enesedistsipliin, usaldusvégrsus ja ausus;
oskus efektiivselt planeerida t66d ja tobaega, tootada stabiilselt ja kvaliteetselt ka
pingeolukorras; ‘
oskus analiiiisida kompleksselt probleemsituatsioone ning selgitada ja pShjendada nende
lahendusteid;
initsiatiivikus, teadmishimu ja loovus;
voime leida ja hoida ametialaseid kontakte

8.1. ametijuhend vaadatakse lébi vastavalt vajadusele, kuid mitte harvem kui iga-aastase vahetu

juhi ja alluva vahelise vestluse ajal; .
8.2. ametijuhendit v8ib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmark,
pdhifunktsioon(id), ndutav erialane ettevalmistus ega teenistuja palk ja ametniku iilesannete

maht oluliselt ei suurene.

Teenistuja nimi Allkiri Kuupiev

DEN OR RINITY ol 109004
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